
Projektplanungstool

Sie halten das Projektplanungstool zum Programm Carrotmob macht Schule in der Hand. Damit wird 
Ihre Projektplanung ein Kinderspiel: Einfach die Aufgabenkarten ausschneiden und loslegen! 
Die Karten orientieren sich an den Aufgaben, die rund um den Carrotmob zu erledigen sind. Sie  
sind sechs Teams zugeordnet (nähere Infos dazu im Carrotmob macht Schule-Handbuch). Schneiden  
Sie die Karten aus und kleben Sie eine Zeitachse aus Krepp-Band auf  einen Tisch. Anschließend  
sortieren Sie die ausgeschnittenen Karten nach Teams und bringen sie in eine sinnvolle Reihenfolge.
Dabei gibt es kein „richtig“ und kein „falsch“. Jedes Carrotmob-Projekt ist so einzigartig wie sein  
Organisationsteam. Wenn Ihnen bis zum Carrotmob wenig Zeit zur Verfügung steht, konzentrieren 
Sie sich auf  die wichtigsten Kernaufgaben. Einzelne Aufgaben sind Ihnen zu zeitintensiv und  
bringen gleichzeitig wenig für Ihren Carrotmob? Sortieren Sie die Aufgaben einfach aus.
Schließlich ist auch ein kleiner gut organisierter Carrotmob ein großer Erfolg!

Tipp: Übertragen Sie den fertigen Plan auf  eine Pinnwand, dann bleibt der Projektablauf  immer  
im Blick. Fügen Sie am besten auch Deadlines in die Übersicht ein und wählen Sie für jede  
Aufgabenkarte eine/n Verantwortliche/n. Erledigte Aufgaben können Sie abhaken.

Viel Erfolg und Spaß bei der Planung eures Carrotmobs wünscht das Team von 

Carrotmob macht Schule!

Ladenbesitzer anfragen, die 
für den Aktionstag in Frage 
kommen

Projektleitung

Auf eine nachhaltige  
Arbeitsweise und Gestaltung 
des Aktionstags achten

Projektleitung

Ansprache von Helfern
für den Aktionstag
(Mitschüler/Innen)

Projektleitung

Suche eines/r
Energieberater/In

Energiebeauftrage/R

Durchführung eines
Auktionsverfahren zur
Auswahl eines Ladens

Projektleitung

Formulierung eines Vertrags 
mit dem Ladenbesitzer

Projektleitung

Kalkulation und Verwaltung
der Finanzen

Projektleitung

Den Zeitplan im Blick behalten:
Fristen und Termine

Projektleitung



verfassen eines nachberichts

pressebeauftragte/r

Erstellen eines 
Presseverteilers zum Versand

pressebeauftragte/r

infoschreiben verfassen

Projektleitung

zielgruppengerechte
infoschreiben verfassen

pressebeauftragte/r

bewerbung des aktionstags 
über onlinekanäle

pressebeauftragte/r

anlegen eines
facebook-profils

pressebeauftragte/r

informieren über projekt und 
aktionstag bei facebook

pressebeauftragte/r

Schreiben von pressemitteilung 
und -einladung

pressebeauftragte/r

Spender und Sponsoren suchen

Projektleitung

Durchführung eines  
Energierundgangs im  
ausgewählten laden

energebeauftragte/R

Koordinierung des
Carrotmob-TEams

Projektleitung

dokumentation des projekts:
Erstellen eines Pressespiegels

pressebeauftragte/r

kontrolle: werden die
energiesparmassnahmen
umgesetzt?

energebeauftragte/R

Erstellungs eines masterplans
für den ladenbesitzer

energebeauftragte/R

mit dem ladenbesitzer 
in kontakt bleiben

Projektleitung

Berechnung von energieeinspa-
rungsmassnahmen, investiti-
onskosten und CO2-reduktion

energebeauftragte/R

dokumentation des projekts: 
Filmen & fotografieren

pressebeauftragte/r

abwicklung der klassischen
presse- und 
öffentlichkeitsarbeit

pressebeauftragte/r



organisation des programms 
am aktionstag

eventmanager/in

künstler für den  
aktionstag anfragen

eventmanager/in

schülerbands für den
aktionstag anfragen

eventmanager/in

anlegen und führen 
eines blogs

pressebeauftragte/r

bewerbung des aktionstags 
über klassische kanäle

pressebeauftragte/r

über soziale netzwerke zur 
teilnahme am aktionstag 
motivieren

pressebeauftragte/r

erarbeitung eines 
rahmenprogramms für 
den aktionstag

eventmanager/in

organisation einer  
Dekoration für den aktionstag

eventmanager/in

gestaltung von informations- 
und werbematerial 
(z. b. plakate & Flyer)

grafiker/in

Erstellung eines logos

grafiker/in

Verteilen von informations- 
und werbematerial

grafiker/in

erstellung eines schichtplans 
für den aktionstag

eventmanager/in

einholen einer genehmigung 
für den aktionstag 
(bei der stadt/gemeinde)

eventmanager/in


